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NORMAS E INSTRUCOES DE ACOMPANHAMENTO

PARTE I

1. APLICABILIDADE

As presentes Instrugdes aplicam-se ao
acompanhamento de qualquer Beneficiario
de colaboragio financeira, objetivando
manter o Banco informado a respeito da
execucio fisica e financeira do projeto apro-
vado, do desempenho do Beneficiario e do
setor econdmico correspondente.

O periodo do Acompanhamento é de-
terminado pelo prazo que se inicia com a
assinatura do contrato e termina com a li-
quidagio dos compromissos financeiros as-
sumidos.

2. DA UTILIZACAO DO CREDITO

2.1 - Para utilizag3o da 12 parcela devera
o Beneficiario:

a) Apresentar apélice de seguro dos
bens dados em garantia, observado o dis-
posto na Segdo 4 destas Instrugdes;

b) Comprovar a abertura, na sua
Contabilidade, das contas para registrar o
investimento relativo ao projeto, conforme
item S.1 das presentes Instrugdes;

¢) Comprovar o cumprimento de con-
digBes especiais, constantes do Contrato ou
formuladas pelo Departamento encarregado
do Projeto.

2.2 - Para utilizagio de cada parcela

subsequente & primeira seréa, a critério do

Banco, realizada visita de acompanha-
mento, devendo o Beneficiério:

a) estar em dia com as obrigag¢des
contratuais e com as disposigdes destas Ins-
trugoes;

b) estar em dia com a execugdo fisica
e financeira do projeto;

¢) enviar, além dos quadros 4 e §
especificados no item 3.1.2, os quadros 1, 2
e 3, devidamente atualizados até a época da
liberagio solicitada;

Obs.: Os Beneficidrios do Programa
FUNTEC enviardo além dos qua-
dros 4 e S, os quadros F.1, F.2,
F.3 e F.4 devidamente atualiza-
dos.

d) haver remetido os documentos rela-
cionados no item 3.1, observado os respec-
tivos prazos;

2.3 - A qualquer momento, a juizo do
Banco, a utilizago do crédito podera ser
suspensa, desde que:

a) deixe de ser cumprida qualquer
clausula contratual ou disposi¢do destas
Normas;

b) seja aplicada irregular, inadequada
ou indevidamente, qualquer importancia re-
cebida por conta do crédito;



¢) as obras, equipamentos ou mate-
riais n3o correspondam as especificagdes
técnicas do projeto;

d) deixe de ser cumprido o cronogra-
ma de execugdo do projeto, ultrapassando
os prazos nele fixados;

e) n3o seja assegurado o aporte de
recursos proprios e de terceiros previstos
para a execucao do projeto, de modo a ga-
rantir sua adequada execuqao;

f) deixe de ser comprovada a aplica-
¢3o de qualquer parcela, podendo ser exigi-
da pelo Banco sua devolug3o imediata;

g) deixe de ser cumprida qualquer
exigéncia expressa no contrato respectivo.

2.4 - O Banco podera, nos casos que
julgar conveniente:

a) fracionar a utilizag3o de cada par-
cela do crédito, de acordo com a natureza
do empreendimento e a execug¢do do proje-
to;

b) exigir, para utiliza¢3o do crédito e
demais recursos destinados ao projeto, a
realizagdo de tomadas de pregos e/ou con-
corréncias para adjudicagido de servigos
e/ou aquisi¢io, bem como a apresentagio
de contratos com empreiteiros, fornecedo-
res, consultores e auditores externos;

c) exigir, sempre que for realizada
concorréncia, que o respectivo laudo da co-
missdc julgadora seja levado ao conheci-
mento do Banco, antes da homologagdo do
resultado;

d) efetuar, por conta do crédito, o
pagamento direto de despesas relativas a
execugdo do projeto, devendo o Beneficiario
enviar para este fim, devidamente visada, a
fatura ou nota de débito correspondente;

e) exigir a contratagdo de servios de
Consultoria Externa para a elaboragio e
implantag3o de projeto de reorganizagio
administrativa do Beneficiario, observando
o principio do Artigo 30, item 10 das “DIS-

4

POSICOES APLICAVEIS AOS CONTRA-
TOS DO BNDE".

3. DA DOCUMENTACAO
DO ACOMPANHAMENTO

3.1 - O Beneficiario, a partir da contra-
tagdo do crédito ou dos adianta-
mentos, apresentara ao Banco uma
via dos seguintes documentos:

3.1.1 - Balancetes mensais, envia-
dos no méaximo até 30 ( trinta )
dias apos as datas corresponden-
tes;

3.1.2 - Quadro 4 ( Demonstrativos
de Resultados ) e Quadro S ( In-
dicadores Diversos ) enviados tri-
mestralmente;

3.1.3 - Relatorio da Diretoria, Ba-
lan¢o Geral, Demonstrativo da
Conta Lucros e Perdas e Parecer
dos Auditores Externos, apresen-
tados no maximo dentro de 90
( noventa ) dias da data de encer-
ramento do exercicio social;

3.1.4 - Or¢amento para o novo
exercicio social, explicitando os
principais objetivos, metas, planos
ou programas a serem alcangados,
enviado juntamente com os docu-
mentos especificados no item
3.1.3;

3.1.5 - Atas das assembléias ge-
rais ordinarias e extraordinarias,
conforme Artigo 30, Inciso 4 das
“DISPOSICOES APLICAVEIS
AOS CONTRATOS DO BNDE".

3.2 - Além de fornecer os documentos
referidos no item 3.1, o Beneficiario
se obriga a remeter ao Banco, nos
prazos por este fixados, qualquer
outra informagio que seja solicita-
da, bem como enviar nas épocas
oportunas os documentos de natu-
reza juridica sobre o cumprimento
de condigdes especiais constantes do
Contrato, sobre a constituigdo das



garantias e atendimento das obriga-
¢oes mencionadas nas ‘“‘DISPOSI-
COES APLICAVEIS AOS CON-
TRATOS DO BNDE".

3.3 - Os Beneficiarios, nos quais o Banco

participe societariamente, ou junto
aos quais o Banco, em razio de
disposi¢do contratual, deva manter
representante eleito, devem enviar,
com antecedéncia minima de 1S
( quinze ) dias, a ordem do dia
referente a qualquer Assembléia
Geral programada.

3.4 - Os Beneficiarios de colaboragao fi-

nanceira para projetos de infra-
estrutura somente fornecerdo ao
Banco os documentos e informa-
¢oes solicitados pelo Departamento
encarregado do acompanhamento
respectivo.

4. DO SEGURO

4.1 - O Beneficiario entregara ao Banco,

4.2

uma coOpia autenticada da apolice
de seguro dos bens dados em ga-
rantia de valor igual, no minimo,
ao da respectiva avalia¢@o feita pelo
Banco, vedada a clausula de rateio,
devendo renova-la no vencimento.

4.1.1 - Sempre que possivel, o segu-
ro dos bens dados em garantia de-
vera constar de uma s6 apolice;

4.1.2 - O pagamento do prémio de-
vera ser comprovado mediante en-
trega do recibo ou fotocopia. Se o

pagamento for parcelado, dentro
dos limites legais, a Empresa devera
apresentar os respectivos compro-
vantes. O prazo para remessa ao
Banco destes documentos sera de S
( cinco ) dias a contar de seus ven-
cimentos.

A apolice devera consignar clausula
especial em favor do Banco, de
acordo com o seguinte modelo:

“Fica entendido e concordado que a
presente apdlice ndo podera ser

cancelada, ou sofrer qualquer alte-
ragio, sem prévia e expressa anuén-
cia do BANCO NACIONAL DO
DESENVOLVIMENTO ECONO-
MICO, na qualidade de credor hi-
potecario, pignoraticio e/ou aliena-
tario, ao qual serd paga qualquer
indenizag3o devida pelo presente
contrato de seguro’’.

S. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

S.1 - Dever#o ser abertas na Contabilida-

de do Beneficiario contas para re-
gistrar o investimento relativo ao
projeto.

S.1.1 - No Ativo existira conta espe-
cial, desdobrada em tantas subcon-
tas quantos forem os itens princi-
pais do projeto; no Passivo, Contas
a Pagar, desdobradas igualmente
pelos itens principais do projeto e
destinadas a consignar os saldos
nio pagos, relativos aos investimen-
tos efetuados, registrados na conta
do Ativo;

S.1.2 - Sempre que um item qual-
quer do investimento for movimen-
tado, a mecanica do registro sera a
seguinte:

S5.1.2.1 - caso integralmente pago,
seu valor total serd regis-
trado na subconta especifi-
ca;

S5.1.2.2 - caso n3o esteja pago, de-
verd seu valor ser regis-
trado na subconta especi-
fica .e a contrapartida ser
langada em Contas a Pa-
gar, subconta especifica.
No caso de pagamento
parcial, somente a parte
nio paga movimentara
Contas a Pagar;

5.1.2.3 - As Contas a Pagar serdo
debitadas a medida que se
efetivem os pagamentos
dos valores langados.



S.2 - Os documentos comprobatdrios dos

9.3

langamentos efetuados serdo sepa-
rados e ordenados convenientemen-
te de forma a facilitar sua verifica-
¢do, devendo ser grupados em pas-
tas correspondentes as contas aber-
tas na Contabilidade do Beneficia-
rio.

5.2.1 - A comprovagido sera feita
pela verificagdo das notas fiscais,
faturas, folhas de pagamento, con-
tratos etc, observada ainda a me-
canica de langamento acima estabe-
lecida;

5.2.2 - Mesmo que os técnicos do
Banco verifiquem a documentagdo
por amostragem, o Beneficiario de-
vera estar sempre com a documen-
tagdo completa, arquivada na forma
acima indicada.

A critério do Departamento encar-
regado do acompanhamento respec-
tivo, qualquer Beneficiario, em es-
pecial os responsaveis pela execugao
de projeto de infra-estrutura, pode-
ra ser dispensado do cumprimento
do disposto no item 5.1 retro. Neste
caso, a comprova¢ao dos desembol-
sos efetuados no projeto podera ser
feita mediante o preenchimento dos
Quadros 6 e 7 destas Normas, sen-
do ainda observado o seguinte:

5.3.1 - Os Quadros 6 e 7 serdo pre-
enchidos obedecendo aos itens prin-
cipais do projeto, ficando o Quadro
6 guardado com o Beneficiario e o
Quadro 7 enviado mensalmente ao
Banco; e

S.3.2 - A comprovagdo sera feita
pela verificagdo das notas fiscais,
faturas, folhas de pagamento, con-
tratos e outros, devendo o Benefici-
ario estar sempre com a documen-
tagdo completa, referente aos de-
sembolsos relacionados.

5.4 - Cada parcela do crédito aberto pelo

Banco em moeda nacional devera

ser depositada, logo apds sua libe-
ragdo, em conta bancéria especial.

S.4.1 - Para movimentagdo de tal
conta, deverdo ser observados os se-
guintes pontos:

a ) todo pagamento de despesas com o
investimento fixo financiado ha de ser feito
em cheque contra a Conta Especial;

b ) além de nela depositar os recursos
liberados pelo Banco, o Beneficiario fari,
mensalmente, depositos de recursos pro-
prios e de terceiros de modo a assegurar sua
participa¢io no pagamento das despesas
com o investimento fixo;

c ) a soma de depositos do Beneficia-
rio, num dado periodo de execugio do pro-
jeto, devera ser pelo menos igual ao mon-
tante de recursos proprios definidos no
Quadro de Usos e Fontes em vigor, necessé-
rios para cobrir as despesas com o investi-
mento fixo;

d ) o Beneficiario devera organizar-se
convenientemente para, nas datas das visi-
tas, estar em condi¢des de apresentar os
extratos da Conta Especial e exibir os com-
provantes dos pagamentos correspondentes
aos cheques sacados, bem como os docu-
mentos que lhes deram origem, de modo a
permitir a identificagdo do bem ou servigo
pago. Devera, ainda, possibilitar a identifi-
cagdo em sua contabilidade dos langamen-
tos decorrentes de cada cheque;

e ) os técnicos do Banco poderdo glo-
sar qualquer comprovante de pagamento
que n3o tenha sido feito com cheque da
Conta Especial;

f ) sendo do interesse do Beneficiario,
poder-se-4 abrir Conta Especial em, no ma-
ximo, 3 ( trés ) bancos, contanto que nio
fique comprometida a facilidade de controle
das mesmas, nos moldes acima definidos;

g ) se o investimento total aprovado
incluir uma parcela destinada a capital de
giro, somente poderdo ser efetuados saques
na Conta Especial para essa finalidade, ca-
so os recursos do Banco, liberados em um



periodo, excedam as necessidades de inves-
timento fixo financiado no mesmo periodo.
Nessa hipbtese, o Beneficiario aplicard o
saldo, de preferéncia, em matérias-primas,
salarios ou na liquidag3o de contas atrasa-
das e/ou passivos onerosos.

5.4.2 - Os Beneficiarios de financia-
mento para projetos de infra-
estrutura poderdo ser dispensados
do cumprimento do disposto nas

alineas be c¢ doitem 5.4.1, a
critério do Departamento encarre-

gado do acompanhamento respecti-
vO.

6. DISPOSICAO FINAL

As presentes Normas e Instrugdes de
Acompanhamento fario parte integrante
das obriga¢des contratuais a serem assumi-
das pelos Beneficiarios para com o Banco.



PARTE I

QUADROS PARA EMPRESAS EM GERAL
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PARTE I

QUADROS PARA EMPRESAS BENEFICIARIAS DO PROGRAMA
FUNTEC
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